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Bevezető 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  TTiisszztteelltt  JJeeggyyzzőő  AAsssszzoonnyy!!  
  TTiisszztteelltt  JJeeggyyzzőő  ÚÚrr!!  
 
 
 
 
 
Bízom benne, hogy Hivatalunk Tájékoztatójának korábbi számaiban megjelent szakmai 
anyagok hasznos segítséget nyújtottak munkája során. 
 
A Tájékoztató jelen számában továbbra is kiemelt témákat, jogszabályváltozásokat 
emeltünk ki, illetve fel kívánjuk hívni a figyelmet az aktuális feladatokra, határidőkre. 
 
Tájékoztatót készítettünk a közös hivatalokra vonatkozó új jogszabályi rendelkezésekről, 
valamint az új postatörvény önkormányzatokat érintő egyes rendelkezéseiről. 
 
Ismertetjük a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a 
közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény önkormányzatokat érintő változásait. 
 
Felhívjuk a figyelmet a jegyzőkönyvek készítésével kapcsolatos változásokra. 
 
Bemutatjuk a gépjármű lefoglalása és a forgalomból kivonása kapcsán megvalósuló 
eljárásrendet. 
 
Ismertetjük a közszolgálati tisztviselők továbbképzési rendszerében bekövetkező 
változásokat, valamint közzétesszük a Szegedi Törvényszék elnökhelyettesének 
tájékoztatását a bírói szervezetrendszer változásával kapcsolatban. 
 
Tájékoztatót készítettünk az Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Igazgatóság év 
végi munkarendjéről, valamint a 2012. december havi magán-állatorvosi ügyeleti 
beosztásról. 
 
A Közlekedési Felügyelőség tájékoztatót készített a tehergépjármű üzemeltetők részére. 
 
Bemutatjuk Csongrád megyére vonatkozóan a munkaerőpiac 2012. november havi 
fontosabb adatait. 
 
Remélem, hogy a Tájékoztató témakörei felkeltik érdeklődését és segítik tevékenységét. 



Bevezető 

 
Mivel idei utolsó számunkat olvashatja, ezért a sok-sok feladattal, új kihívásokkal teli 
esztendő végéhez közeledve ezúton is szeretném megköszönni egész évi kitartó munkáját, 
együttműködését! 
 
Bízom abban, hogy erre a jövőben is számíthatok! 
 
A karácsonyfa gyertyáinak fényénél, szerettei körében eltöltött békés Karácsonyt, és az új 
esztendőre sok örömöt, egészséget, friss szellemet és teherbírást kívánok! 
 
 

Sok szeretettel: 
 
 

 
 
 
 
 
S z e g e d, 2012. december 21. 
 
  BB..  NNaaggyy  LLáásszzllóó  
 kormánymegbízott 

Hivatali Tájékoztató 2012. évi 9. szám 3



Törvényességi Felügyeleti Főosztály tájékoztatói 

Hivatali Tájékoztató 2012. évi 9. szám 4

Törvényességi Felügyeleti Főosztály 

tájékoztatói 

 
 
TTÁÁJJÉÉKKOOZZTTAATTÓÓ  AA  KKÖÖZZÖÖSS  HHIIVVAATTAALLOOKKRRAA  VVOONNAATTKKOOZZÓÓ  ÚÚJJ  JJOOGGSSZZAABBÁÁLLYYII  RREENNDDEELLKKEEZZÉÉSSEEKKRRŐŐLL  
Készítette: Dr. Pintér Anita 
 
 
A 2013. év elején létrehozandó közös hivatalokra vonatkozó szabályozást Magyarország 
helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84-86. §-
ai tartalmazzák. A 2013. január 1. napján hatályba lépő törvényi előírásokról a Hivatali 
Tájékoztató 2012. májusi számában már tájékoztatással éltünk a Tisztelt Jegyző Kollégák 
felé. Az azóta eltelt időszakban elfogadott és kihirdetett törvényi változásokról szeretnénk 
most tájékoztatást nyújtani. 
 
1./ A közös hivatalok létrehozását érintő változások: 
 
Az egyes ingatlanok fővárosi önkormányzat részére történő átadásáról, valamint 
önkormányzatokat érintő egyes törvények módosításáról szóló 2012. évi CXC. törvény (a 
továbbiakban: módosító törvény) az önkormányzatokra nézve kedvezőbb előírást 
tartalmaz a lakosságszám tekintetében (Mötv. 146/B. § (6) bekezdése).  
 
A módosult szabályozás értelmében az Mötv. 85. § (1) és (2) bekezdése alkalmazásakor a 
közös önkormányzati hivatal létrehozása során figyelembe veendő lakosságszámot a 
Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala által 
nyilvántartott 2011. január 1-jei, vagy 2012 január 1-jei lakosságszám alapján is meg 
lehet állapítani, ha az érintett önkormányzat megítélése szerint az kedvezőbb a település 
számára. 
 
Az általános szabály szerint a 2000 fő lakosságszám feletti községi önkormányzat önálló 
polgármesteri hivatalt működtethet, míg a városi önkormányzatot létszámkorlátra tekintet 
nélkül megilleti az önálló polgármesteri hivatal fenntartásának a joga. Azoknak az 
önkormányzatoknak tehát, amelyeket nem terhel törvényi kötelezettség közös 
önkormányzati hivatal létrehozására és saját elhatározásukból vagy kijelölés alapján sem 
vesznek részt közös önkormányzati hivatal működtetésében, nincs teendőjük a 
polgármesteri hivatalokat érintően. 
 
A közös önkormányzati hivatalok megalakítását érintő módosítást tartalmaz az Mötv. 
módosításáról szóló 2012. évi CLXIII. törvény is, amely az Mötv. 85. §-át egészítette ki a (7a) 
bekezdéssel. Az érintett rendelkezések szerint: 
 
„85. § (7) A városi, valamint a kétezer főt meghaladó lakosságszámú települési 
önkormányzat képviselő-testülete nem tagadhatja meg a közös önkormányzati hivatal 
létrehozására irányuló megállapodás megkötését, ha azt a vele határos település 
kezdeményezi. 
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(7a) A (7) bekezdésben meghatározott megállapodás megkötése a kormányhivatal 
vezetőjének jóváhagyásával megtagadható. A jóváhagyásról vagy annak 
megtagadásáról szóló döntés ellen az érintett önkormányzat képviselő-testülete – 
jogszabálysértésre hivatkozással – a Törvényszékhez fordulhat.” 
 
2./ A átmeneti időszak alatt alkalmazandó szabályozás: 
 
A módosító törvény 6. § (5) bekezdése értelmében az Mötv. 146. § (2) bekezdése a 
következő szöveggel lép hatályba: 
 
„146. § (2) A polgármesteri hivatalt és a közös önkormányzati hivatalt a 84-86. §-ok 
hatálybalépését követő hatvan napon belül kell megalakítani. Amennyiben a közös 
önkormányzati hivatalt e határidőn belül nem alakítják meg, vagy ahhoz a települési 
önkormányzat nem csatlakozik, a 85. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell 
alkalmazni.” 
 
Amennyiben a törvényi határidőn belül a közös önkormányzati hivatal megalakítására nem 
kerül sor, vagy az ahhoz az érintett települési önkormányzat nem csatlakozik, az Mötv. 85. § 
(3) bekezdésében foglalt rendelkezések – kijelölés szabályai – szerint kell eljárni. 
 
Az Mötv. 85. § (3) bekezdése rögzíti, hogy amennyiben a határidőn belül nem kerül sor a 
közös önkormányzati hivatal létrehozására, vagy ahhoz valamely település nem tud 
csatlakozni, akkor a kormányhivatal vezetője a határidő lejártát követő hónap első napjával 
kijelöli a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó településeket.  
 
Főszabály szerint a közös önkormányzati hivatal létrehozásához az érintett 
önkormányzatok képviselő-testületei által kötött megállapodás szükséges. Ennek a 
szabálynak akkor is érvényesülnie kell, ha a kormányhivatal általi kijelölés alapján kerül sor 
a közös hivatalhoz történő csatlakozásra. Ha a kijelölés önálló polgármesteri hivatallal 
rendelkező önkormányzathoz történt, az érintetteknek ugyancsak megállapodást kell kötni 
a kijelölés közlését követően. Ha erre nem kerül sor, a kormányhivatal a törvényességi 
felügyelet szabályai szerint jár el.  
 
Szükséges hangsúlyozni, hogy a kijelölés során az illetékes kormányhivatal vezetőjét is 
kötik az alapvető szabályok, vagyis csak járáson belül történhet a kijelölés, az érintett 
települések közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási területe 
választhatja el egymástól, továbbá a lakosságszámra, a településszámra vonatkozó 
kritériumoknak is meg kell felelni. Lényeges megjegyezni, hogy a törvényi feltételek 
fennállása esetén a kormányhivatal vezetője dönthet akként is, hogy az érintett 
„magára maradt” települést egy önálló hivatallal rendelkező másik településhez 
jelöli ki, ezzel létrehozva egy új közös önkormányzati hivatalt.  
 
A kijelölésről szóló döntés ellen az érintett önkormányzat képviselő-testülete – 
jogszabálysértésre hivatkozással – a törvényszékhez fordulhat. 
 
Fontos kérdés, hogy az átmeneti időszakban miként történik a hivatali feladatok ellátása. A 
cél a hivatali ügyintézés folyamatosságának biztosítása. Ennek érdekében a módosító 
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törvény több átmeneti szabályt is beemelt az Mötv. „Átmeneti rendelkezések” alcímébe 
(Mötv. 146/B–E. §-ai): 
 
Az Mötv. 146/B. § (1) bekezdése arra az esetre ad szabályozást, ha a közös önkormányzati 
hivatal létrehozására kötelezett polgármesteri hivatalt fenntartó községi önkormányzat a 
törvényi határidőig nem vesz részt közös önkormányzati hivatal megalakításában: 
 
„146/B. (1) Ha a polgármesteri hivatalt fenntartó – a 85. § (1) bekezdése alapján közös 
önkormányzati hivatal létrehozására kötelezett – községi önkormányzat a 146. § (2) 
bekezdésében meghatározott határidőig nem vesz részt közös önkormányzati hivatal 
alakításában, a közös önkormányzati hivatal megalakításáig, de legfeljebb a közös 
önkormányzati hivatalhoz történő kijelölésről szóló döntésig (a továbbiakban: 
átmeneti időszak) tovább működteti polgármesteri hivatalát. A polgármesteri hivatalt 
vezető jegyző, aljegyző jogviszonya — a 146/E. § (1) bekezdésében meghatározottak 
szerint – a közös önkormányzati hivatal megalakulásával szűnik meg.” 
 
Az Mötv. 146/B. § (2) bekezdése részletes iránymutatással szolgál a 2012. december 31. 
napján megszűnő körjegyzőségi hivatalokat fenntartó önkormányzatok hivatali 
feladatainak az átmeneti időszakban történő ellátásával összefüggésben. 
 
„146/B. § (2) Ha a hivatali feladatok ellátását 2012. december 31-éig körjegyzőség 
biztosította és a körjegyzőség egy vagy több tagja közös önkormányzati hivatal 
létrehozására kötelezett, az átmeneti időszakban 
 
a) a közös önkormányzati hivatal megalakításáig tovább működik a körjegyzőség, 
tagjai számára ellátja a hivatali teendőket a közös önkormányzati hivatalra vonatkozó 
szabályok szerint; a körjegyzőséget vezető körjegyző jogviszonya — a 146/E . § (1) 
bekezdésében meghatározottak szerint – a közös önkormányzati hivatal 
megalakulásával szűnik meg, 
 
b) ha a megszűnő körjegyzőség tagjai közül egyes tagok polgármesteri hivatalt vagy közös 
önkormányzati hivatalt hoznak létre, a közös önkormányzati hivatalhoz nem 
csatlakozott volt körjegyzőségi tag vagy tagok számára az a polgármesteri hivatal 
vagy az a közös önkormányzati hivatal látja el a hivatali teendőket, amelyet a 
körjegyzőség korábbi székhelye alakít vagy amelyben részt vesz, ennek hiányában a c) 
pont szerinti közös önkormányzati hivatal, 
c) a b) pont szerinti közös önkormányzati hivatalhoz nem csatlakozó település számára, 
amely a megszűnő körjegyzőség székhelye volt, az a közös hivatal biztosítja a hivatali 
teendőket, amelyhez a korábbi körjegyzőség tagjainak többsége (ennek hiányában a 
legnagyobb lakosságszámú település) csatlakozott.” 
 
Az Mötv. 146/B. § (3) bekezdése rögzíti, hogy a 146/B. § „(1) és (2) bekezdés szerinti 
feladatellátás költségeihez megállapodás alapján, ennek hiányában 
lakosságarányosan járulnak hozzá az érintett települési önkormányzatok.” 
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E §-t kell alkalmazni továbbá az átmeneti időszakot követően a kormányhivatal 
vezetőjének a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések kijelöléséről szóló 
döntésének az érintettekkel való közléséig (Mötv. 146/B. § (4) bekezdés) 
 
Fontos kiemelni, hogy az átmeneti időszakban az Mötv. 146/B. § (1) és (2) bekezdéseiben 
szabályozott feladatellátás során nem kell a járások területi lehatárolására tekintettel 
lenni (Mötv. 146/B. § (5) bekezdés). 
 
3./ A jegyző, körjegyző, aljegyző továbbfoglalkoztatása: 
 
Az Mötv. 2013. január 1. napjától hatályos szabályozása szerint a jegyző (aljegyző) 
kinevezése a polgármester – közös önkormányzati hivatal esetén a polgármesterek – 
hatáskörébe kerül (82. § (1) bekezdés). A jegyző, körjegyző, aljegyző közszolgálati 
jogviszonyának folytonosságával kapcsolatban az Mötv. 146/C. §-a tartalmaz szabályozást. 
 
„146/C. (1) A polgármesteri hivatalt működtető önkormányzat polgármestere dönthet 
arról, hogy a polgármesteri hivatal jegyzőjét, aljegyzőjét – annak egyetértésével – 
pályázat kiírása nélkül tovább foglalkoztatja, illetve a megszűnő körjegyzőség – 
amelynek korábban tagja volt – körjegyzőjét a polgármesteri hivatal jegyzőjeként, 
aljegyzőjeként foglalkoztatja. Ebben az esetben a jegyző, aljegyző közszolgálati 
jogviszonya folyamatosnak minősül. 
 
(2) A közös önkormányzati hivatalt alkotó önkormányzatok polgármesterei a 83. §. b) 
pontjának megfelelő alkalmazásával megállapodhatnak abban, hogy a megszűnő 
körjegyzőség körjegyzőjét, polgármesteri hivatal jegyzőjét, aljegyzőjét — annak 
egyetértésével — a közös önkormányzati hivatal jegyzőjeként, aljegyzőjeként 
foglalkoztatják . Ebben az esetben nem szükséges pályázatot kiírni és a jegyző, 
aljegyző közszolgálati jogviszonya folyamatosnak minősül.” 
 
A megszűnő polgármesteri hivatalban, körjegyzőségi hivatalban közszolgálati 
jogviszonyban állók tovább foglalkoztatásának lehetőségéről az Mötv. 146/C. § (3) 
bekezdése rendelkezik: 
 
„146/C. § (3) A polgármesteri hivatalt működtető önkormányzat, közös önkormányzati 
hivatalt alkotó önkormányzatok jegyzője — az e törvényben meghatározottak 
figyelembevételével — dönthet arról, hogy a megszűnő polgármesteri hivatalban, 
körjegyzőségben közszolgálati jogviszonyban állókat a polgármesteri hivatalban, a 
közös önkormányzati hivatalban tovább foglalkoztatja. Ebben az esetben a 
közszolgálati jogviszony folyamatosnak minősül.” 
 
4./ A polgármesteri, körjegyzőségi hivatal megszűnése: 
 
A megszűnő polgármesteri hivatalok, körjegyzőségek jogutódlását érintően az Mötv. 
146/D. § (1)-(2) bekezdései az alábbiakat rögzítik. 
 
„146/D. § (1) 2012. december 31-én megszűnik – a 146/B. § (1) bekezdésében foglalt 
kivétellel – az a polgármesteri hivatal, amelynek fenntartására a települési 
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önkormányzat a 85. § (1) bekezdése alapján nem jogosult. A polgármesteri hivatalt 
vezető jegyző, aljegyző jogviszonya a 146/E. (1) bekezdésében foglaltak alapján a 
polgármesteri hivatal megszűnésével szűnik meg. A megszűnő polgármesteri hivatal 
jogutódja – ide nem értve a munkajogi jogutódlást – az a közös önkormányzati hivatal, 
amelynek létrehozásában a települési önkormányzat részt vesz, vagy amelyhez 
csatlakozik. 
 
(2) A körjegyzőség, továbbá a körjegyzőséget vezető körjegyző jogviszonya — a 146/B . 
§ (2) bekezdés a) pontjában foglalt kivétellel – 2012. december 31-én a 146/E. § (1) 
bekezdésében foglaltak alapján megszűnik. A körjegyzőség jogutódja — ide nem értve a 
munkajogi jogutódlást — az érintett települési önkormányzat által létrehozott 
polgármesteri hivatal, vagy az a közös önkormányzati hivatal, amelynek 
létrehozásában a korábbi körjegyzőségi tag települési önkormányzat részt vesz, vagy 
amelyhez csatlakozik.” 
 
5./ A közszolgálati jogviszony megszűntetése: 
 
A polgármesteri hivatal, vagy körjegyzőség a 146/B. (1) bekezdése, (2) bekezdés a) 
pontja, valamint a 146/D. § alapján történő megszűnése olyan átszervezésnek minősül, 
amely alapján a jegyző (körjegyző), valamint a közszolgálati jogviszonyban állók 
jogviszonya a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 63. § (1) 
bekezdés c) pontja alapján felmentéssel szüntethető meg (Mötv. 146/E. § (1) bekezdés). 
 
Ha a polgármesteri hivatal, körjegyzőség megszűnésének időpontjában a jegyző, 
körjegyző felmentési védelem alatt áll, akkor a jegyző, körjegyző jogviszonyának 
megszüntetéséről szóló intézkedést — eltérő megállapodás hiányában — a megszűnt 
polgármesteri hivatalt, körjegyzőséget alkotó önkormányzatok polgármesterei 
legkorábban a felmentési védelem lejártát követő napon hozhatják meg. E 
rendelkezéseket a közszolgálati jogviszonyban állókra megfelelően alkalmazni kell azzal az 
eltéréssel, hogy – eltérő megállapodás hiányában – a munkáltatói intézkedést az érintett 
jegyző hozza meg (Mötv. 146/E. § (2) bekezdés). 
 
6./ Az aljegyző kinevezésére vonatkozó szabályozás: 
 
A módosító törvény változtatott az aljegyző kinevezésének szabályain is. Az Mötv. 
módosított 82. § (1) bekezdése értelmében a tízezer főnél kevesebb lakosú települések 
önkormányzatánál és a tízezer főnél kevesebb együttes lakosságszámú települések 
közös önkormányzati hivatalánál a polgármester – a jegyzőre vonatkozó szabályok 
szerint, a jegyző javaslatára – kinevezheti, más önkormányzatnál, közös 
önkormányzati hivatalnál kinevezi az aljegyzőt.  
 
Az idézett törvényi rendelkezés szerint tehát a tízezer főnél kevesebb lakosú települési 
önkormányzatnál, valamint a tízezer főnél kevesebb együttes lakosságszámú települések 
közös önkormányzati hivatalánál az aljegyző kinevezése nem kötelező, csupán lehetőség.  
 
Szeretnénk végül felhívni a figyelmet az Mötv. 85. § (2) bekezdéséren is, amely az 
alábbiakat rögzíti. 
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„85. § (2) Amennyiben hat hónapon belül a polgármester nem nevez ki, illetve közös 
önkormányzati hivatal esetében az érintett polgármesterek nem neveznek ki jegyzőt, a 
kormányhivatal vezetője ideiglenes hatállyal a jegyzői feladatok ellátására a pályázati 
kiírásnak megfelelő jelöltet, ennek hiányában a képesítési és alkalmazási feltételeknek 
megfelelő hivatali köztisztviselőt vagy más jegyzőt nevez ki. A jegyzői feladatok ellátására 
szóló kinevezés az új jegyző kinevezéséig tart.” 
 
A módosító törvény hivatkozott rendelkezései a kihirdetését követő napon (2012. 
december 8.) léptek hatályba. 
 
 
 
 
TTÁÁJJÉÉKKOOZZTTAATTÓÓ  AAZZ  ÚÚJJ  PPOOSSTTAATTÖÖRRVVÉÉNNYY  ÖÖNNKKOORRMMÁÁNNYYZZAATTOOKKAATT  ÉÉRRIINNTTŐŐ  EEGGYYEESS  

RREENNDDEELLKKEEZZÉÉSSEEIIRRŐŐLL  
Készítette: Dr. Neparáczki Nándor 
 
A postai szolgáltatásokról szóló 2012. évi CLIX. törvény (a továbbiakban: postatörvény) 
2012. november 9-én került kihirdetésre a 2012. évi 149. számú Magyar Közlönyben. A 
törvényjavaslat indoklása értelmében a törvény megalkotása az Európai Unió e területen 
meglévő jogi szabályozásának történő megfelelést, így az uniós elvek magyarországi 
jogrendszerben való átültetését célozta. Az uniós jogi szabályozás célja egyrészről a postai 
piac fokozatos megnyitása, mely önmagában kettős célt szolgál, a liberalizáció, valamint az 
egyetemes postai szolgáltatás fenntartása közötti egyensúly megteremtését. 
 
Hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgáltatás 
 
Az új postatörvény szabályozása az önkormányzatokat érintő rendelkezéseket is tartalmaz, 
többek között az ún. hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgáltatással összefüggésben. 
A postatörvény 30. § (1) bekezdése értelmében: „Az egyetemes postai szolgáltató az ország 
teljes területén köteles és kizárólagosan jogosult a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai 
szolgáltatás nyújtására.” 
A postatörvény értelmében tehát a hivatalos iratokkal kapcsolatos szolgáltatást kizárólag 
egyetemes postai szolgáltató végezhet. A törvény szabályozása szerint az egyetemes 
postai szolgáltatás biztosítása állami feladat (postatörvény 14. §), mely állami feladat 
ellátására a törvény 2020. december 31-ig a Magyar Posta Zrt.-t jelöli ki (postatörvény 18. 
§). 
 
A postatörvény 30. § (2) bekezdése pedig konkrétan meghatározza mely szervek, mely 
iratai azok, amelyeket csak hivatalos iratként lehet a címzett számára eljuttatni. 
„Amennyiben az állami vagy önkormányzati szervek, valamint a jogszabályban 
meghatározott egyéb szervek vagy személyek határozatának, végzésének vagy egyéb iratának 
feladásához vagy kézbesítéséhez, a kézbesítés megkísérléséhez vagy azok időpontjához külön 
jogszabály jogkövetkezményt fűz, azok címzett részére történő eljuttatása – a saját kézbesítés 
kivételével – törvény eltérő rendelkezésének hiányában kizárólag hivatalos iratként történhet 
meg.” 
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Ez a rendelkezés összhangban van a törvény 2. § 18. pontjával, ahol pontosan 
meghatározásra kerül, hogy a törvény mit is ért hivatalos irat alatt.  
„hivatalos irat: az állami vagy önkormányzati szervek, valamint a jogszabályban 
meghatározott egyéb szervek vagy személyek jogszabályban meghatározott eljárásában papír 
alapon, elektronikus adathordozón vagy elektronikus hírközlési hálózat igénybevételével 
feladott vagy ilyen módon kézbesített, könyvelt postai küldemény, amelynek feladásához vagy 
kézbesítéséhez (illetve a kézbesítés megkísérléséhez), vagy azok időpontjához jogszabály 
jogkövetkezményt fűz, illetve amely jogszabályban meghatározott határidő számításának 
alapjául szolgál, továbbá amit jogszabály hivatalos iratnak minősít;” 
 
Mindkét utóbb idézett rendelkezés egyértelműen tartalmazza, hogy az önkormányzati 
szervek iratai, melyek megfelelnek a fenti szabályok szerinti egyéb feltételeknek, hivatalos 
iratnak minősülnek. Az idézett szabályozásból azonban az is kiderül, hogy a hivatalos iratok 
kézbesítése esetén az egyetemes postai szolgáltató kötelező igénybevétele alól kivétel is 
lehetséges. Ez a kivétel az ún. saját kézbesítés. A saját kézbesítés alkalmazása esetén 
lehetséges eltérni attól a szabálytól, hogy az egyetemes postai szolgáltató útján kerüljön 
sor e küldemények kézbesítésére. A postatörvény a saját kézbesítés fogalmát is 
meghatározza a 4. § b) pontjában. 
 
4. § Nem postai szolgáltatás 
 
b) ha bármely személy saját maga vagy szervezet a saját gazdasági vagy egyéb 
tevékenységével összefüggő tartalmú küldeményét a vele munkaviszonyban, közszolgálati, 
közalkalmazotti, igazságügyi alkalmazotti vagy egyéb szolgálati viszonyban álló személlyel 
vagy tagsági jogviszonyban álló magánszeméllyel (ide nem értve a részvényest) kézbesíti vagy 
kézbesítteti (saját kézbesítés); 
 
A törvény a 30. § (5) bekezdésében ugyanakkor arról rendelkezik, hogy a hivatalos irattal 
kapcsolatos szolgáltatás speciális szabályait a Kormány rendelete tartalmazza. E 
rendelkezésnek megfelelően került sor a postai szolgáltatások nyújtásának és a hivatalos 
iratokkal kapcsolatos postai szolgáltatás részletes szabályairól, valamint a postai 
szolgáltatók általános szerződési feltételeiről és a postai szolgáltatásból kizárt vagy 
feltételesen szállítható küldeményekről szóló 335/2012. (XII.4.) Korm. rendelet 
megalkotására. E rendelet 2013. január 1. napján lép hatályba, a saját kézbesítéssel 
kapcsolatosan azonban részletszabályokat nem tartalmaz. Jelenleg azonban még hatályos 
a postai szolgáltatások ellátásáról és minőségi követelményeiről szóló 79/2004. (IV.19.) 
Korm. rendelet, mely 2013. január 1. napján veszti hatályát, mindaddig tehát alkalmazandó 
a saját kézbesítésre vonatkozó rendelkezése, mely a 30. § (5) bekezdésében található:  
(5) A hatóságok (bíróságok) vagy hivatalok az irataikat a postai kézbesítés mellőzésével saját – 
munkaviszonyban, köztisztviselői, közalkalmazotti, igazságügyi alkalmazotti szolgálati 
jogviszonyban álló – kézbesítő útján is kézbesíthetik, ha azt a sürgősség indokolja vagy egyéb 
okból szükséges. Személyes kézbesítés esetén az átvevő az átvétel tényét keltezéssel ellátott 
aláírásával igazolja. Ha az átvételre nyomtatványt rendszeresítettek, az átvétel tényét ezen kell 
elismerni. Személyes kézbesítés a 29. § (12) bekezdésben meghatározottak szerint közvetett 
úton is történhet. Ha a kézbesítés kétszeri kísérlettel sem teljesíthető, a kézbesítést még egy 
alkalommal meg kell kísérelni, vagy a posta útján kell teljesíteni. 
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Az egyetemes postai szolgáltatónak az egyetemes postai szolgáltatás teljesítését 
lehetővé tevő eszközei közterületen történő elhelyezése 
 
A postatörvény további olyan rendelkezéseket tartalmaz, mely az önkormányzatok 
érdeklődésére tarthat számot. Törvényi szinten kerül ugyanis szabályozásra, hogy az 
egyetemes postai szolgáltató az egyetemes postai szolgáltatás teljesítését lehetővé tevő 
eszközök elhelyezése érdekében hogyan veheti igénybe a közterületeket, illetve hogyan 
helyezhet el postai létesítményt. Ezzel összefüggésben természetesen az is szabályozásra 
kerül, hogy a közterület tulajdonosa, így az önkormányzat is milyen esetben tagadhatja 
meg a közterület igénybevételét. Az önkormányzatoknak mindenképpen indokolt figyelni 
e szabályozásra a közterület használattal összefüggésben alkotott rendeleteik 
felülvizsgálata során. E szabályozást a postatörvény 31. §-a tartalmazza: 
 
„31. § (1) A település tervezésénél, rendezésénél, utak és közművek építésénél, 
korszerűsítésénél, egyéb építmények és más létesítmények megvalósításánál, felújításánál 
biztosítani kell a postai szolgáltatóhelyek, felvételi pontok és kézbesítési pontok, valamint az 
egyetemes postai szolgáltatás teljesítését lehetővé tevő egyéb eszközök (a továbbiakban 
együtt: postai létesítmény) elhelyezésének lehetőségét. 
(2) Az egyetemes postai szolgáltató jogosult a levélgyűjtő-szekrények, valamint az egyetemes 
postai szolgáltatás teljesítését lehetővé tevő egyéb eszköz közterületen történő díjmentes 
elhelyezésére, és rendeltetésszerű használatuk céljából azok akadály- és díjmentes, gyors 
megközelítésére. A közterület tulajdonosa az igénybevételt kizárólag abban az esetben 
tagadhatja meg, ha a levélgyűjtő-szekrény, valamint az egyetemes postai szolgáltatás 
teljesítését lehetővé tevő egyéb eszköz adott helyen történő elhelyezése jogszabályba ütközik. 
(3) Az állam vagy a helyi önkormányzat az épületnek nem minősülő postai létesítmény 
közterületen való elhelyezéséhez szükséges tulajdonosi hozzájárulás és területhasználati 
engedély megadását csak abban az esetben tagadhatja meg, ha a tulajdonosi hozzájárulás 
megadása különös méltánylást érdemlő állami, települési vagy lakossági érdeket sértene, 
illetve, ha a területhasználati engedély megadása jogszabályban foglalt tilalomba ütközne.” 
 
A postatörvény néhány szakasz kivételével 2013. január 1. napján lép hatályba. 
 
 
 
 
AA  MMUUZZEEÁÁLLIISS  IINNTTÉÉZZMMÉÉNNYYEEKKRRŐŐLL,,  AA  NNYYIILLVVÁÁNNOOSS  KKÖÖNNYYVVTTÁÁRRII  EELLLLÁÁTTÁÁSSRRÓÓLL  ÉÉSS  AA  

KKÖÖZZMMŰŰVVEELLŐŐDDÉÉSSRRŐŐLL  SSZZÓÓLLÓÓ  11999977..  ÉÉVVII  CCXXLL..  TTÖÖRRVVÉÉNNYY  ÖÖNNKKOORRMMÁÁNNYYZZAATTOOKKAATT  ÉÉRRIINNTTŐŐ  

VVÁÁLLTTOOZZÁÁSSAAII  
Készítette: Dr. Emhő Zsuzsanna 
 
 
A magyar Közlöny 2012. évi 140. számában lett kihirdetve a muzeális intézményekről, a 
nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény (a 
továbbiakban: Kultv.) módosításáról szóló 2012. évi CLII. törvény. 
Az alábbiakban a Kultv.-nek az önkormányzatokat érintő változásaira hívjuk fel a figyelmet:  
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Muzeális intézmények:  
 
Megváltozik a múzeumok szakmai besorolása:  

- közérdekű muzeális kiállítóhely 
- közérdekű muzeális gyűjtemény 
- múzeum lehet: tematikus múzeum, területi múzeum, megyei hatókörű városi 

múzeum, országos szakmúzeum, országos múzeum. (37/A. § (7) bek.)  
 
Új szabály, hogy a kultúráért felelős miniszter (a továbbiakban: miniszter) a működési 
engedély kiadására irányuló eljárás során a muzeális intézményt – erre irányuló kérelem 
esetén – nemzetiségi bázisintézménynek minősíti, ha az intézmény alapfeladatai körében 
szerepel a nemzetiségi feladatellátás, vagy az állományában a nemzetiségi nyelvű vagy 
nemzetiségre vonatkozó kulturális javak huszonöt százalékot elérő arányban találhatóak. 
(39. § (4) bek.) 
 
Meghatározásra kerülnek az állami és a települési önkormányzat fenntartásában működő 
múzeumok plusz feladatai, melyek szerint szabad kapacitásai terhére kiállítások 
megrendezésével, kulturális javak kölcsönzésével, tudományos állományvédelmi és 
közönségkapcsolati tevékenységgel kapcsolatos szolgáltatás nyújtásának lehetősége, a 
fenntartó által jóváhagyott múzeumi küldetésnyilatkozattal kell rendelkeznie, amely 
alapján szakmai tevékenységét folytatja. (42. § (4) bek.) 
 
A múzeumi küldetésnyilatkozat új fogalom a törvényben, ez a múzeumok szakmai 
tevékenységét megalapozó írott dokumentum, amely a törvényben meghatározott 
feladatok teljesítése érdekében a gyűjtemények, valamint a szakmai és tárgyi infrastruktúra 
alapján rögzíti a múzeum belső és külső adottságait, továbbá ennek alapján kijelöli helyi 
társadalmi szerepvállalásának stratégiai céljait. (1. számú melléklet t) pont). E nyilatkozat 
meglétét a miniszter 2013. április 1. napjától ellenőrzi a szakfelügyelet útján, így három 
hónap alatt kell azt elkészíteni.  
 
Azok a – nem megyeszékhely megyei jogú város területén lévő – muzeális intézmények, 
amelyek 2012. december 31-én a megyei múzeumi szervezetek tagintézményeként 
működtek, 2013. január 1-jétől a működési engedélyükben meghatározott székhely szerint 
illetékes települési önkormányzatok fenntartásába kerülnek.  
 
Megyei hatókörű városi múzeum:  
 
A megyei hatókörű muzeális intézmény: a települési szintet meghaladó, egy megye 
közigazgatási területére, valamint a megyében lévő megyei jogú városok közigazgatási 
területére kiterjedő feladatokat ellátó muzeális intézmény. (1. számú melléklet z. pont) 
 
A megyei hatókörű városi múzeum (új elnevezés) feladata a kulturális javak helyi 
védelmének települési szintet meghaladó, egy megye közigazgatási területére kiterjedő 
biztosítása. (45. § (1) bek.) 
 
A megyei hatókörű városi múzeumi feladatok ellátásáról a megyeszékhely megyei jogú 
város önkormányzata önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervként működő 
megyei hatókörű városi múzeum fenntartásával gondoskodik. (45. § (2) bek.) 
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A megyei hatókörű városi múzeum fenntartója tagintézményeket működtethet. (45. § (3) 
bek.) 
 
A megyei hatókörű városi múzeum vezetőjének megbízásához és annak visszavonásához a 
miniszter egyetértése szükséges. Ha a miniszter a fenntartó erre irányuló javaslatának 
kézhezvételétől számított 30 napon belül nem hoz döntést, úgy kell tekinteni, hogy a 
javaslattal egyetért. (45. § (4) bek.) 

 
A miniszter többek között előzetesen véleményezi a megyei hatókörű városi múzeum 
alapító okiratát. (45. § (5) bek.) 
 
A 2012. január 1-jén állami tulajdonba és fenntartásba került megyeszékhely megyei jogú 
városok területén lévő megyei múzeumok, valamint azok megyeszékhely megyei jogú 
város területén lévő tagintézményei 2013. január 1-jétől a megyeszékhely megyei jogú 
városok fenntartásába kerülnek.  
 
A Kormány az 1543/2012. (XII. 4.) Korm. határozatában döntött a megyei múzeumi 
szervezetek állami fenntartásban maradó tagintézményeiről, ez a döntés Csongrád megyét 
nem érinti.  
 
 
Nyilvános könyvtári ellátás:  
 
Települési könyvtári ellátás:  
 
A települési könyvtári ellátás biztosítása továbbra is a települési önkormányzatok kötelező 
feladata. (64. § (1) bek.) 
Ezt a feladatot a községi és városi önkormányzat:  

- nyilvános könyvtár fenntartásával vagy 
- a megyei könyvtár szolgáltatásainak igénybevételével teljesíti. (64. § (2) bek.) 

 
Megyei könyvtári ellátás:  
 
A megyei könyvtári szolgáltatások igénybevétele esetén a települési önkormányzat a 
megyei könyvtárral köt megállapodást, és az igénybevett szolgáltatások fogadására 
alkalmas könyvtári, információs és közösségi hely elnevezésű könyvtári szolgáltató helyet 
működtet. (64. § (3) bek.) 
 
A megyei könyvtár nyilvános könyvtár, amely önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv. (64. § (5) bek.) 
A megyeszékhely megyei jogú város a települési könyvtári feladatait megyei könyvtár 
fenntartásával biztosítja. (64. § (6) bek.) 
 
A megyei könyvtár többek között ellátja állami feladatként: 

- a megyei nemzetiséghez tartozó lakosainak könyvtári ellátását 
- települési könyvtárak tevékenységét segítő szolgáltatást 
- szolgáltatásokat nyújt megállapodás alapján a települési önkormányzatok számára.  

Hivatali Tájékoztató 2012. évi 9. szám 13



Törvényességi Felügyeleti Főosztály tájékoztatói 

 
A megyei könyvtár igazgatójának vezetői megbízásához és annak visszavonásához a 
miniszter előzetes egyetértése szükséges. Ha a miniszter a fenntartó erre irányuló 
javaslatának kézhezvételétől számított 30 napon belül nem hoz döntést, úgy kell tekinteni, 
hogy a javaslatban foglaltakkal egyetért. (68. § (2) bek.) 
 
Új szabály, hogy a tizenötezer fő feletti lakosságszámú városokban elsősorban önálló 
intézményben kell a nyilvános könyvtári ellátást biztosítani. Intézmény összevonások 
esetén más ellátást biztosító intézménnyel történő összevonása csak szakmai vagy jelentős 
gazdálkodási előnyök esetében indokolt. Az átszervezéssel kapcsolatos döntés előtt a 
miniszter véleményét előzetesen ki kell kérni. (67. §) 
 
A jövőben a helyi önkormányzatok tulajdonában lévő muzeális könyvtári dokumentumok 
korlátozottan forgalomképesek, elidegenítésükhöz a miniszter engedélye szükséges. (54. § 
(8) bek.) 
 
A 2012. január 1-jén állami tulajdonba és fenntartásba került megyei könyvtárak 2013. 
január 1-jétől a megyeszékhely megyei jogú városok fenntartásába kerülnek. 
 
A helyi közművelődési tevékenység támogatása közé tartozik a települési könyvtár, 
valamint a település közigazgatási területén lévő muzeális intézmény közművelődési 
tevékenységének támogatása. (76. § (2) bek.) 
 
Közművelődés:  
 
Nincs változás abban, hogy a települési önkormányzat kötelező feladata a helyi 
közművelődési tevékenység támogatása. 
 
Területi, fővárosi közművelődési szakmai szolgáltatás:  
 
A miniszter a megyékben a települési önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok, 
közművelődési intézmények, szervezetek és közösségek részére a közművelődési 
támogatások koordinálásában részt vevő, közművelődési szakmai szolgáltató szervezet 
működéséről gondoskodik. A főváros területén ezt a feladatot a fővárosi önkormányzat 
látja el kötelező feladatként. (84. § (1) bek.) 
 
A tizenötezer fő alatti lakosságszámú településeken – a feladatellátás veszélyeztetése 
nélkül – a települési önkormányzat:  

- a muzeális intézményekkel 
- a nyilvános könyvtári ellátás biztosításával 
- a közművelődés támogatásával  

 
összefüggő feladatait közös szervezetben is elláthatja.  
A 2012. január 1. napján állami tulajdonba és fenntartásba került intézmények átadás-
átvételére vonatkozó rendelkezések hatályba lépésének napja 2012. november 2., a Kultv. 
további rendelkezései 2013. január 1. napján lépnek hatályba.  
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JJEEGGYYZZŐŐKKÖÖNNYYVVEEKK  KKÉÉSSZZÍÍTTÉÉSSÉÉVVEELL  KKAAPPCCSSOOLLAATTOOSS  VVÁÁLLTTOOZZÁÁSSOOKK  
Készítette: Dr. Csongrádi Helga 
 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a 
továbbiakban: Mötv.) számos rendelkezése 2013. január 1. napján lép hatályba. Az 
alábbiakban az újonnan hatályba lépő rendelkezések közül a képviselő-testületi működés 
dokumentumaival kapcsolatos változásokra hívjuk fel az érintettek figyelmét. 
 
1./ 
Az Mötv. 2013. január 1. napjától hatályos 52. §-a a képviselő-testület üléséről készült 
jegyzőkönyvre vonatkozólag a következőképpen rendelkezik:  
 
„52. § (1) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely tartalmazza: 
a) a testületi ülés helyét; 
b) időpontját; 
c) a megjelent önkormányzati képviselők nevét; 
d) a meghívottak nevét, megjelenésük tényét; 
e) a javasolt, elfogadott és tárgyalt napirendi pontokat; 
f) az előterjesztéseket; 
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzászólók nevét, részvételük jogcímét, a hozzászólásuk, 
továbbá az ülésen elhangzottak lényegét; 
h) a szavazásra feltett döntési javaslat pontos tartalmát; 
i) a döntéshozatalban résztvevők számát; 
j) a döntésből kizárt önkormányzati képviselő nevét és a kizárás indokát; 
k) a jegyző jogszabálysértésre vonatkozó jelzését; 
l) a szavazás számszerű eredményét; 
m) a hozott döntéseket és 
n) a szervezeti és működési szabályzatban meghatározottakat. 
(2) A képviselő-testület ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá. A 
jegyzőkönyv közokirat, amelynek elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A zárt ülésről külön 
jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvet az ülést követő tizenöt napon belül a jegyző 
köteles megküldeni a kormányhivatalnak. 
(3) A választópolgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a képviselő-testület 
előterjesztésébe és ülésének jegyzőkönyvébe. A közérdekű adat és közérdekből nyilvános adat 
megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell. A zárt ülésen hozott 
képviselő-testületi döntés is nyilvános.” 
 
Az Mötv. 52. §-a deklarálja, hogy a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyve közokiratnak 
minősül. Ehhez kapcsolódóan az új szabályozás a korábbi – a helyi önkormányzatokról 
szóló 1990. évi LXV. törvény 17. § (1) bekezdése szerinti – szabályozáshoz képest sokkal 
részletesebb követelményeket állapít meg a jegyzőkönyv kötelező formai és tartalmi 
elemeit illetően. Az 52. § (1) bekezdés a)-m) pontjaiban szereplő felsorolás azokat a 
minimális elemeket rögzíti, amelyeket a továbbiakban minden esetben szükséges 
szerepeltetni a jegyzőkönyvekben. 
 



Törvényességi Felügyeleti Főosztály tájékoztatói 

A képviselő-testület a szervezeti és működési szabályzatáról alkotott rendeletében (a 
továbbiakban: SZMSZ) a törvényben foglaltakhoz képest további követelményeket is 
meghatározhat, ennek alapján a továbbiakban is lehetősége nyílik az önkormányzatnak 
arra, hogy előírja például a szó szerinti jegyzőkönyv készítését. 
 
Nem változott az a szabály, miszerint a jegyzőkönyvet a polgármesternek és a jegyzőnek 
alá kell írnia. Emellett a testület, amennyiben indokoltnak tartja, SZMSZ-ében előírhatja 
jegyzőkönyv-hitelesítők közreműködését is. 
 
Szintén nincs változás atekintetben, hogy a zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni, 
azaz továbbra sincs lehetőség arra, hogy az egyazon napon, egymást követően illetőleg 
megszakítással megtartott nyilvános, valamint zárt ülésről egyetlen jegyzőkönyv készüljön. 
A zárt ülésről készült jegyzőkönyv, valamint az abban rögzített információk 
megismerhetősége főszabály szerint az eddigi gyakorlatnak megfelelően alakul a jövőben 
is. Bővült viszont a nyilvánosságra hozatalra vonatkozó szabályozás, amennyiben a zárt 
ülésen hozott valamennyi képviselő-testületi döntést – függetlenül attól, hogy 
egyébként tartalmaz-e közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatot – nyilvánossá 
kell tenni. 
 
Továbbra is törvényben előírt kötelezettség, hogy a jegyzőkönyvet – mind a nyilvános, 
mind a zárt ülés esetében – az ülést követő tizenöt napon belül a jegyző az irányadó 
jogszabályokban megjelölt formában köteles megküldeni a kormányhivatalnak. 
 
Felhívjuk a figyelmet, hogy a törvény a jegyzőkönyv kötelező tartalmi elemei között külön 
nevesíti az előterjesztéseket, amelynek keretében továbbra is csatolni kell a 
jegyzőkönyvhöz azokat a mellékleteket, előterjesztéseket, amelyek ismerete szükséges a 
döntés értelmezéséhez (rendelettervezetek, határozati javaslatok, stb.). Habár az Mötv. 
külön nem tesz róla említést, de ugyancsak a jegyzőkönyv részét kell képezze az írásbeli 
meghívó (amennyiben az ülés összehívására rendkívüli esetben, az SZMSZ felhatalmazása 
alapján szóban került sor, úgy természetesen ez nem követelmény), valamint az ülésen 
készült jelenléti ív. 
 
2./ 
Az Mötv. 60. §-a értelmében a képviselő-testület bizottságainak üléséről készített 
jegyzőkönyv tartalmára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni, a 
jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá. A jegyző a bizottsági ülés 
jegyzőkönyvét tizenöt napon belül köteles felterjeszteni a kormányhivatalhoz. 
 
3./ 
Az Mötv. 62. §-a 2013. január 1. napjától is biztosítja annak lehetőségét, hogy a képviselő-
testület településrészi önkormányzatot hozzon létre. A részönkormányzat szervezetére, 
működésére és tagjaira – a törvényben meghatározott kivételekkel – alkalmazni kell a 
bizottságokra vonatkozó szabályokat (62. § (4) bekezdés). Ennek megfelelően a 
részönkormányzat testületi üléséről szóló jegyzőkönyv tartalmi és formai követelményei 
tekintetében a bizottsági jegyzőkönyvre – egyben a képviselő-testületi jegyzőkönyvre – 
vonatkozó szabályok irányadóak. Ugyancsak vonatkozik a részönkormányzat 
jegyzőkönyvére a 15 napos felterjesztési kötelezettség is.  
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4./ 
2013. január 1. napjától hatályát veszti a helyi önkormányzatok társulásairól és 
együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény, valamint a települési önkormányzatok 
többcélú kistérségi társulásáról szóló 2004. évi CVII. törvény. A társulásokra vonatkozó 
egységes szabályozás a továbbiakban az Mötv.-n belül kap helyet. A törvény a társulási 
tanács üléseiről készült jegyzőkönyv tekintetében utaló szabályt alkalmaz, amennyiben 
rögzíti, hogy a társulási tanács, valamint a bizottságok működésére – a működést 
szabályozó speciális előírások mellett – a képviselő-testületre és az önkormányzati 
bizottságokra vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni. A társulási tanácsi 
ülések jegyzőkönyveit tehát az Mötv. 52. § (1) bekezdése szerinti követelményeknek 
megfelelően kell elkészíteni.  
 
Változást jelent, hogy az Mötv. értelmében 2013. január 1. napjától a társulási tanács 
munkaszervezeti feladatait nem önálló munkaszervezet, hanem a társulási tanács 
székhelyének polgármesteri hivatala látja el. Ennek következtében a jövőben valamennyi 
társulás tekintetében a jegyzők feladatát képezi a tanácsülési jegyzőkönyvek elkészítése és 
a kormányhivatalhoz történő felterjesztése.  
 
5./ 
A jegyzőkönyvek, valamint az önkormányzati döntések kormányhivatalhoz történő 
felterjesztésével kapcsolatban felhívjuk a figyelmet, hogy továbbra is hatályban maradt az 
önkormányzati rendeleteknek és jegyzőkönyveknek a fővárosi és megyei 
kormányhivatalok részére történő megküldésének rendjéről szóló 23/2012. (IV. 25.) KIM 
rendelet (a továbbiakban: Rendelet). Ennek megfelelően az Mötv. új szabályainak hatályba 
lépését követően is érvényben marad a Rendelet hatálya alá tartozó dokumentumok 
tekintetében a papír alapon, valamint az elektronikus úton megvalósuló felterjesztési 
kötelezettség. 
 
Kérjük a Tisztelt Jegyző Kollégákat, hogy a 2013. január 1. napját követő ülésekről szóló 
jegyzőkönyvek elkészítésénél a fentiekben foglaltakra tekintettel szíveskedjenek eljárni. 
 
 
JJEEGGYYZZŐŐ  VVÁÁLLTTOOZZÁÁSSOOKK  
 
Tömörkény: 2012. szeptember 12. napjától 2012. december 31. napjáig Dr. Faragó Zsolt, 
Ópusztaszer község megbízott jegyzője helyettesít. 
 
Mártély Község Önkormányzata: 2012. október 15. napjától 2012. december 31. napjáig 
a jegyzői helyettesítési feladatokat Dr. Korsós Ágnes Hódmezővásárhely címzetes 
főjegyzője látja el.  
 
Mindszent Város Önkormányzata: Dr. Megyeri Szilvia 2012. november 1. napjától 
kinevezett jegyzőként látja el Mindszent Város Önkormányzatánál a jegyzői feladatokat.  
 
Magyarcsanád Község Önkormányzata: Dr. Hevesi Tamás jegyzői jogviszonyát a 
képviselő-testület 2012. október 31. napján megszüntette. 2012. december 31. napjáig a 
jegyzői feladatokat helyettesítő jegyzőként Benákné Bárdi Ilona, Királyhegyes és Kövegy 
községek körjegyzője látja el. 
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AA  GGÉÉPPJJÁÁRRMMŰŰ  LLEEFFOOGGLLAALLÁÁSSAA  ÉÉSS  AA  FFOORRGGAALLOOMMBBÓÓLL  KKIIVVOONNÁÁSS  
Készítette: Dr. Kovács Anita 
 
 
A kormányhivatalhoz másodfokú elbírálásra felterjesztett közlekedésigazgatási ügyek nagy 
részét teszik ki azok a fellebbezések, melyeket a jegyzők végrehajtói megkeresés alapján 
meghozott, gépjármű forgalomból kivonását elrendelő döntései ellen nyújtanak be.  
 
A közúti közlekedési igazgatási feladatokról, a közúti közlekedési okmányok kiadásáról és 
visszavonásáról szóló 326/2011.(XII. 28.) Korm. r. 101. § (1) bekezdése b) pontja értelmében 
a közlekedési igazgatási hatóság a jármű forgalomból történő kivonását hivatalból rendeli 
el, ha a járművet a bírósági végrehajtás során a bírósági végrehajtó lefoglalta. 
 
A bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény (a továbbiakban: Vht.) 103. § (1) 
bekezdése szerint gépjármű lefoglalása esetén a végrehajtó köteles a forgalmi engedélyt 
és a gépjármű törzskönyvét is lefoglalni. A (2) bekezdése alapján – ha a forgalmi engedély 
vagy a törzskönyv lefoglalása meghiúsult – a végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv 
másolatának megküldésével egyidejűleg felhívja a közlekedési igazgatási hatóságot, hogy 
a járművet vonja ki a forgalomból. 
 
Az első fokú közlekedési igazgatási hatóság köteles a végrehajtó felhívásában foglaltaknak 
haladéktalanul eleget tenni, és a gépjármű forgalomból kivonását hivatalból elrendelni, 
mérlegelési lehetősége nincs. 
 
Az önálló bírósági végrehajtó jellemzően nem a helyszínen foglalja le a gépjárművet, 
hanem a rendelkezésére álló járműnyilvántartás adatai alapján, számos feladatot adva 
ezzel az okmányirodák munkatársainak. 
 
A forgalmi engedély és a törzskönyv lefoglalásának meghiúsulása esetén a jegyzőnek kell 
határidő tűzésével a gépjármű tulajdonost arra kötelezni, hogy a forgalmi engedélyt és a 
gépjármű rendszámtábláit a lakóhelye szerint illetékes okmányirodánál adja le. 
 
A mindennapi okmányirodai munkának részét kell, hogy képezze a végrehajtás nyomon 
követése, vagyis annak ellenőrzése, hogy az adós a leadási kötelezettségének eleget tett-e. 
Ha az adós a leadási kötelezettségét önként nem teljesíti, úgy bírság kiszabásával kell erre 
„rákényszeríteni”. 
 
A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. 
törvény (a továbbiakban: Ket.) 127. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében az önkéntes 
teljesítés elmaradása esetén nyolc napon belül meg kell kezdeni a végrehajtás 
foganatosítását.  
 
Mivel ez esetben valamely cselekmény elvégzésére irányul a végrehajtás, a Ket. 134. § d) 
pontja alapján a hatóság a kötelezett vagyoni, jövedelmi viszonyainak vizsgálata nélkül 
eljárási bírságot szabhat ki a gépjármű tulajdonossal szemben, újabb határidőt tűzve a 
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forgalmi engedély és rendszámtábla leadására. Ezen felhívás eredménytelensége esetén az 
eljárási bírság ismételten kiszabható a Ket. 135. § (2) bekezdésében foglaltak szerint. 
 
A forgalomból kivonást elrendelő jegyzői döntések ellen benyújtott fellebbezésekben az 
ügyfelek tipikusan a végrehajtó intézkedését, a foglalást sérelmezik, illetve a tartozásukra 
kérnek részletfizetést. A végrehajtó intézkedésének törvényességét hatáskör hiányában 
sem a jegyző, sem a kormányhivatal nem vizsgálhatja.  
 
Az ügyfél azonban a fellebbezés benyújtásával úgy gondolhatja, hogy a sérelmezett 
helyzet orvoslása érdekében mindent megtett, és a hivatalunktól vár jogorvoslatot, majd a 
jegyzői döntést helybenhagyó határozatunk bírósági felülvizsgálatát kéri, hiába.  
A végrehajtó törvénysértő intézkedésével szemben a Vht. szabályai szerint van helye 
jogorvoslatnak: a Vht. 217. § rendelkezései szerint a végrehajtást foganatosító bíróságnál 
végrehajtási kifogást lehet előterjeszteni, a sérelmezett intézkedéstől, vagy a 
tudomásszerzéstől számított 15 napon belül.  
 
A közigazgatási hatóságokkal szemben megfogalmazott szakszerű eljárás követelménye 
alapján az ilyen tárgyú fellebbezések beérkezését követően álláspontom szerint a 
jegyzőnek a végrehajtó részére továbbítania kellene a beadványt, amellett, hogy azt 
elbírálásra felterjeszti. Amennyiben az adós az önálló bírósági végrehajtóval egyezségre 
jut, és a végrehajtó a forgalomból kivonás iránti kérelmét már nem tartja fenn, a jegyző 
kollégákat arra kérem, hogy erről a kormányhivatalt haladéktalanul értesítsék, amennyiben 
a másodfokú döntésünket még nem kapták meg. 
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Koordinációs és Szervezési Főosztály 

tájékoztatói 

 
 
AA  KKÖÖZZSSZZOOLLGGÁÁLLAATTII  TTIISSZZTTVVIISSEELLŐŐKK  TTOOVVÁÁBBBBKKÉÉPPZZÉÉSSII  RREENNDDSSZZEERREE  
Készítette: Révészné Jakus Tünde 
 
 
A 2012. október 1-jén hatályba lépett közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 
273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet alapjaiban változtatja meg a továbbképzés rendszerét, 
mely szerint a továbbképzés 2013. évtől a közszolgálati tisztviselők részére a közigazgatás 
minden szintjén kötelező. 
 
Tekintettel arra, hogy a továbbképzési tervkészítési kötelezettség először ettől az évtől áll 
fenn, a Közigazgatási és Igazságügyi Hivatal Módszertani útmutatót bocsátott ki, amelyben 
rögzítette a továbbképzési tervkészítéssel összefüggő alapvetéseket (Hivatalos Értesítő 
2012. november 23-én kiadott 52. számának 9629. oldala). 
 
2013. évi továbbképzési terveket átmeneti rendelkezések figyelembevételével kell 
tervezni. Ezen átmeneti rendelkezéseket a Korm. rendelet 23. §. és 24. §–a tartalmazza. A 
Korm. rendelet 24. §-a értelmében 2013-ban a továbbképzési kötelezettséget 
háromféleképpen lehet teljesíteni, attól függően, hogy a tisztviselő rendelkezik-e 
közigazgatási szakvizsgával illetve részt vesz-e 2013-ban KAB-os képzésben. 
 
A közigazgatási szakvizsgára kötelezett kormánytisztviselő, köztisztviselő a közigazgatási 
szakvizsga sikeres letételével, a KAB-os oktatásban résztvevők a képzésben való 
részvételükkel teljesítik továbbképzési kötelezettségüket. 
 
A szakvizsgával rendelkező vagy az alól mentesített kormánytisztviselő, köztisztviselő a 
minősített továbbképzési programjegyzéken szereplő képzéseken/konferenciákon való 
részvétellel eleget tesz feladatának. 
 
A Kormányrendelet 18. § (5) bekezdése lehetőséget biztosít a munkáltatói jogkör 
gyakorolója számára hogy a KIH Továbbképzési Osztálynak (TKO) előzetesen megküldött 
éves továbbképzési tervet – a felmerülő igények alapján – évközben módosítsa. Az 
esetleges módosításokról a munkáltató haladéktalanul értesíti – elektronikus formában – a 
KIH TKO-t. 
 
A 2013. évi képzési tervek elkészítésének határideje 2013. január 15., melyet Hivatalunk 
részére is meg kell megküldeni. 
 
2014. évtől ismét változni fog a továbbképzési rendszer, mely időtől kezdődően a 
kormánytisztviselők, köztisztviselők továbbképzésen való teljesítésének mérése 
tanulmányi pontrendszerrel fog történni. 
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TTÁÁJJÉÉKKOOZZTTAATTÓÓ  AA  BBÍÍRRÓÓSSÁÁGGII  SSZZEERRVVEEZZEETT  VVÁÁLLTTOOZZÁÁSSÁÁRRÓÓLL  
 
 
Tájékoztatjuk Önöket, hogy 2013. január 1. napjától a jelenlegi munkaügyi bíróságok és a 
törvényszékeken működő közigazgatási kollégiumok egy szervezeti egységben, új 
elnevezéssel, közigazgatási- és munkaügyi bíróságként működnek tovább. 
 
Ettől az időponttól kezdődően a közigazgatási és munkaügyi bíróságok járnak el első fokon 
a közigazgatási határozatok bírósági felülvizsgálata iránti ügyekben is. Emellett – az 
eddigieknek megfelelően – változatlanul intézik a munkaviszonyból és a munkaviszony 
jellegű jogviszonyból származó, társadalombiztosítási határozat felülvizsgálata iránti, 
valamint a törvény által hatáskörükbe utalt egyéb ügyeket is. 
 
Mindezekre tekintettel, 2013. január 1. napjától a Szegedi Munkaügyi Bíróság 
 

Szegedi Közigazgatási és Munkaügyi Bíróság 
 
néven működik tovább. 
 
Az ügyintézés a 
 

Szeged, Tábor u. 4. szám 
 
alatti bírósági épületben történik. 
 
Az ügyfelek beadványaikat az I. emelet 109. számú kezelőirodában nyújthatják be 
változatlan ügyfélfogadási időben. 
A beadványokon az új elnevezést kell feltüntetni. 
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Élelmiszerlánc-biztonsági és 

Állategészségügyi Igazgatóság tájékoztatói 

 
 
ÉÉVV  VVÉÉGGII  NNYYIITTVVAATTAARRTTÁÁSS  
 
 
Tisztelt Ügyfeleink! 
 
 
Tájékoztatjuk Önöket, hogy a Csongrád Megyei Kormányhivatal Élelmiszerlánc-biztonsági 
és Állategészségügyi Igazgatóság (Szeged, Vasas Szent P. u. 9.) 

- Szeged I. sz. Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrző Hivatal (6724 
Szeged, Vasas Szent Péter u. 9.) 

- Szeged II. sz. Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrző Hivatal (6724 
Szeged, Bécsi krt. 5.) 

- Szentes Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrző Hivatal (6640 Csongrád, 
Justh Gy. U. 2/B) 

- Hódmezővásárhely Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrző Hivatal (6800 
Hódmezővásárhely, Petőfi S. u. 6.) 

- Makó Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrző Hivatal (6900 Makó, 
Széchenyi tér 22.) 

a két ünnep között (2012. december 22. – 2013. január 1.) zárva tart, bejelentéseiket a  
 

06/30/746-3373 ügyeletes telefonszámon 
 

tehetik meg. 
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MMAAGGÁÁNN--ÁÁLLLLAATTOORRVVOOSSII  ÜÜGGYYEELLEETTII  BBEEOOSSZZTTÁÁSS  
 

2012. december 
 
 
Csongrád kerület, I. ügyeleti körzet: Csongrád   
     
     
december 1. december 3. Dr. Gál József Tel.: 30-985-2361 
     
december 7. december 10. Dr. Juhász Mihály Tel.: 63-477-325 
     
december 16. december 17. Dr. Dorogi Zsolt Tel.: 30-403-6481 
     
december 21. december 23. Dr. Gál József Tel.: 30-985-2361 
     
december 24. 2012.12.25. délig Dr. Lovászi Zsolt Tel.: 30-409-5356 
     
december 25. 
déltől december 27. Dr. Juhász Mihály Tel.: 63-477-325 
     

december 30. 
december 31. 
délig Dr. Dorogi Zsolt Tel.: 30-403-6481 

     
december 31. 
déltől január 2. Dr. Gál József Tel.: 30-985-2361 
     
     
Hódmezővásárhely kerület, II. ügyeleti körzet: Hódmezővásárhely, Mártély 
     
     
december 1. december 3. Dr. Kovács István Tel.: 20-950-9892 
     
december 7. december 10. Dr. Szabó András Tel.: 30-968-3064 
     
december 14. december 17. Dr. Szabó Dániel Tel.: 30-310-0730 
     
december 21. december 23. Dr. Szmodics Sándor Tel.: 30-958-4595 
     
december 24. december 24. Dr. Zsolnai János Tel.: 30-955-7453 
     
december 25. december 27. Dr. Cseuz Tamás Tel.: 30-262-0105 
     
december 28. december 30. Dr. Csorba Csaba Tel.: 30-919-6091 
     
december 31. január 2. Dr. Horváth Mihály Tel.: 30-540-5969 
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Hódmezővásárhely kerület, III. ügyeleti körzet: Székkutas, Kútvölgy, Sóshalom 
     
     
december 1. december 3. Ifj. Dr. Makay Attila Tel.: 30-499-7645 
     
december 7. december 10. Dr. Makay Attila Tel.: 293-738 
     
december 14. december 17. Ifj. Dr. Makay Attila Tel.: 30-499-7645 
     
december 21. december 24. Dr. Makay Attila Tel.: 293-738 
     
december 25. december 27. Ifj. Dr. Makay Attila Tel.: 30-499-7645 
     
december 28. december 30. Dr. Makay Attila Tel.: 293-738 
     
december 31. január 2. Ifj. Dr. Makay Attila Tel.: 30-499-7645 
     
     

Makó kerület, IV. ügyeleti körzet: Makó, Ferencszállás,    
 Földeák, Királyhegyes, Kiszombor, Maroslele, Óföldeák   
 Ambrózfalva, Apátfalva, Csanádalberti, Csanádpalota,   
 Kövegy Magyarcsanád, Nagyér, Nagylak, Pitvaros közig.területe 
     
     
december 1. december 3. Dr. Kiss Attila Tel.: 20-945-8370 
     
december 7. december 10. Dr. Balás Gábor Tel.: 30-219-0520 
     
december 14. december 17. Dr. Kovács József Tel.: 20-976-3413 
     
december 21. december 24. Dr. Nádasdi László Tel.: 30-205-7073 
     
december 25. december 27. Dr. Suba István Tel.: 20-924-8863 
     
december 28. január 2. Dr. Dán János Tel.: 20-926-1438 
     
     
     
Szentes kerület, V. ügyeleti körzet: Szentes, Derekegyháza, Nagytőke 
     
december 1. december 3. Dr. Hobot Gábor Tel.: 30-324-8326 
     
december 7. december 10. Dr. Hobot László Tel.: 20-311-0830 
     
december 14. december 17. Dr. Molnár Sándor Tel.: 30-711-0900 
     
december 21. december 23. Dr. Molnár Béla Tel.: 30-995-1682 
     
december 24. december 24. Dr. Petz János Tel.: 30-549-0907 
     
december 25. december 27. Dr. Bikádi Péter Tel.: 30-248-4494 
     
december 28. december 30. Dr. Búzás Károly Tel.: 63-313-251 
     
december 31. január 2. Dr. Hobot Gábor Tel.: 30-324-8326 
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Szentes kerület, VI. ügyeleti körzet: Mindszent, Szegvár   
     
december 1. december 3. Dr. Kun Szabó István Tel.: 30-568-8998 
     
december 7. december 10. Dr. Lehoczky János Tel.: 30-945-3764 
     
december 14. december 17. Dr. Gyovai Tibor Tel.: 30-436-7401 
     
december 21. december 23. Dr. Kun Szabó István Tel.: 30-568-8998 
     
december 24. december 24. Dr. Lehoczky János Tel.: 30-945-3764 
     
december 25. december 27. Dr. Gyovai Tibor Tel.: 30-436-7401 
     
december 28. december 30. Dr. Kun Szabó István Tel.: 30-568-8998 
     
december 31. január 2. Dr. Lehoczky János Tel.: 30-945-3764 
     
     
     
Szentes kerület, VII. ügyeleti körzet: Árpádhalom, Eperjes, Fábiánsebestyén 
     
december 1. december 3. Dr. Czabarka János Tel.: 30-495-0225 
     
december 7. december 10. Dr. Fülöp Tamás Tel.: 20-476-2172 
     
december 14. december 17. Dr. Czabarka János Tel.: 30-495-0225 
     
december 21. december 23. Dr. Molnár Sándor Tel.: 30-711-0900 
     
december 24. december 24. Dr. Petz János Tel.: 30-549-0907 
     
december 25. december 27. Dr. Czabarka János Tel.: 30-495-0225 
     
december 28. december 30. Dr. Fülöp Tamás Tel.: 20-476-2172 
     
december 31. január 2. Dr. Czabarka János Tel.: 30-495-0225 
     
     
     
Szeged I. kerület, VIII. ügyeleti körzet: Szeged, Algyő   
     
december 1. december 3. Dr. Deim Zoltán Tel.: 30-418-1443 
     
december 7. december 10. Dr. Somlai Tibor Tel.: 20-926-2372 
     
december 14. december 17. Dr. Deim Zoltán Tel.: 30-418-1443 
     
december 21. december 24. Dr. Deim Zoltán Tel.: 30-418-1443 
     
december 25. december 27. Dr. Deim Zoltán Tel.: 30-418-1443 
     
december 28. január 2. Dr. Haraszti Péter Tel.: 30-943-3210 
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Szeged I. kerület,I X. ügyeleti körzet: Domaszék, Röszke, Mórahalom, Zákányszék 
Ásotthalom,     
     
december 1. december 3. Dr. Herczeg István Tel.: 30-458-1273 
     
december 7. december 10. Dr. Müller Károly Tel.: 30-205-9086 
     
december 14. december 17. Dr. Perényi János Tel.: 30-998-2684 
     
december 21. december 24. Dr. Tóth Ferenc Tel.: 20-476-3517 
     
december 25. december 27. Dr. Tóth Ferenc Tel.: 20-476-3517 
     
december 28. január 2. Dr. Kovács Tibor Tel.: 30-965-3114 
     
     
     
Szeged I. kerület, X. ügyeleti körzet: Deszk, Klárafalva, Kübekháza, Szöreg, Tiszasziget, 
Újszentiván     
     
december 1. december 3. Dr. Tóth Tamás Tel.: 30-958-3913 
     
december 7. december 10. Dr. Pinnyey Szilárd Tel.: 30-336-4440 
     
december 14. december 17. Dr. Lamper Elek Tel.: 20-542-2116 
     
december 21. december 24. Dr. Kis Albert Tel.: 30-415-2732 
     
december 25. december 27. Dr. Kis Albert Tel.: 30-415-2732 
     
december 28. január 2. Dr. Mender Ferenc Tel.: 30-257-1838 
     
     
     
Szeged I. kisállat készenléti ügyelet    
     
december 1. december 3. Dr. Kókai Károly Tel.: 30-630-9950 
     

december 7. december 10. 
Dr. Krajcsovics 
László Tel.: 30-275-3814 

     
december 14. december 17. Dr. Szigeti Gábor Tel.: 70-429-0763 
     
december 21. december 24. Dr. Papp Zalán Tel.: 20-973-9149 
     
december 25. december 27. Dr. Papp Zalán Tel.: 20-973-9149 
     
december 28. január 2. Dr. Rengei Antal Tel.: 20-921-7737 
     
     
     
A kisállat készenléti ügyelet pénteken 20:00-tól hétfön 06:00-ig tart,  
hétköznap 20:00-06:00 között tart.    
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Szeged II. kerület, XI. ügyeleti körzet: Baks, Csengele, Dóc, Balástya, Sándorfalva, Szatymaz, 
Kistelek, Pusztaszer, Ópusztaszer    
     
     
december 1. december 3. Dr. Szigeti Gábor Tel.: 70-429-0763 
     
december 7. december 10. Dr. Martinek Vilmos Tel.: 30-945-1386 
     
december 14. december 17. Dr. Huszár Péter Tel.: 30-487-4030 
     
december 21. december 24. Dr. Kunstár Pál Tel.: 30-488-0267 
     
december 25. december 27. Dr. Kunstár Pál Tel.: 30-488-0267 
     
december 28. január 2. Dr. Sikter András Tel.: 20-936-4208 
     
     
     
Szeged II. kerület, XII. ügyeleti körzet: Bordány, Forráskút, Üllés, Zsombó, 
Öttömös,Pusztamérges 
Ruzsa     
     
december 1. december 3. Dr. Hursán Mihály Tel.: 30-998-6139 
     
december 7. december 10. Dr. Fodor László Tel.: 30-248-8433 
     
december 14. december 17. Dr. Papp Sándor Tel.: 30-487-9805 
     
december 21. december 24. Dr. Papp Zalán Tel.: 30-429-4424 
     
december 25. december 27. Dr. Papp Zalán Tel.: 30-429-4424 
     
december 28. január 2. Dr. Hursán Mihály Tel.: 30-998-6139 
     
     
Valamennyi szolgáltató magán-állatorvosi ügyelet pénteken 16.00-tól hétfőn 06:00-ig, 
hétköznap 20:00-tól, 06:00-ig tart.    
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Közlekedési Felügyelőség tájékoztatói 

 
 
TTÁÁJJÉÉKKOOZZTTAATTÁÁSS  TTEEHHEERRGGÉÉPPJJÁÁRRMMŰŰ  ÜÜZZEEMMEELLTTEETTŐŐKK  RRÉÉSSZZÉÉRREE  
 
 
A Csongrád Megyei Kormányhivatal Közlekedési Felügyelősége felhívja a 7,5 t 
megengedett legnagyobb össztömeget meghaladó tehergépjármű (tehergépkocsi, 
tehergépkocsi+pótkocsi) üzemeltető gazdálkodó szervezetek figyelmét, hogy 2012. 
december 4-től a sajátszámlás áruszállítást végzők saját számlás áruszállítási 
igazolvánnyal vehetnek részt a közúti forgalomban. Az igazolvány alkalmazását a 
261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 3. és 29. §-a teszi kötelezővé, kiállítására a közlekedési 
hatóság jogosult. Az igazolvány aláírásával a tulajdonos (üzembentartó) magánszemély, 
egyéni vállalkozó vagy társas vállalkozás felelős vezetője nyilatkozatot tesz arról, hogy a 
végzett tevékenység mindenben megfelel a saját számlás közúti áruszállítás feltételeinek. Az 
igazolvány érvényességi ideje 5 év. 
 
Kiváltásához az alábbiak szükségesek: 
 

1. Egyéni vállalkozó esetén vállalkozói igazolvány vagy a vállalkozás 
nyilvántartásba vételéről szóló igazolás, személyazonosító okmányok, forgalmi 
engedély, 

 
2. Társas vállalkozás esetén cégkivonat, a felelős vezető személyazonosító 

okmányai, forgalmi engedély, 
 
Amennyiben az ügyintézés során meghatalmazott jár el, akkor a meghatalmazáson kívül a 
felelős vezető személyes adataival (név, születési hely és idő, édesanyja neve) is 
rendelkeznie kell. Az igazolvány kiállításának költsége járművenként 3.000,- Ft, 
melyet illetékbélyegben kell leróni. Az ügyintézés ideje – amennyiben ahhoz minden 
rendelkezésre áll –: 10-15 perc. 
 
Ügyfélfogadás helye: Szeged, Kereskedő köz 3-5. C4 iroda 
 
Ügyfélfogadási idő:  
hétfőtől – csütörtökig 8:00 – 12:00, 12:30-15:00, 
pénteken: 8:00 – 12:00.  
 
Amennyiben további kérdés merül fel, azt ügyfélfogadási időben személyesen vagy a 
62/592-968 telefonszámon várjuk. Kérjük, hogy az igazolványokat 2012. december 4-ig 
szíveskedjenek kiváltani, mivel közúti ellenőrzéskor ennek hiánya esetén az illetékes 
hatóságok 300.000,- Ft közigazgatási bírságot szabhatnak ki.  
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Készítette: Fejes Ágnes 
 
 
Főbb megyei adatok 
 
 

 
 
Fontosabb adatok térségenként 
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Novemberben nőtt a nyilvántartott álláskeresők száma 
 
Csongrád megyében, 2012. 
november végére a nyilvántartott 
álláskeresők száma 20 472 fő lett, 
amely 534 fővel, 2,7 %-kal volt több, 
mint a 2012. októberi zárónapon. Az 
álláskeresők 43,4 %-a (8 889 fő) a 
szegedi, 15 %-a (3 048 fő) a makói, 13 
%-a (2 639 fő) a hódmezővásárhelyi 
kirendeltségi állományban szerepelt. 
Egy hónap alatt Csongrádon és 
Szentesen csökkent kisebb 
mértékben a regisztrációban lévők 
száma. Szegeden 208 fővel, Makón 
200 fővel, Hódmezővásárhelyen 95 
fővel, Kisteleken 57 fővel, 
Mórahalmon 45 fővel szerepelnek 
többen a kirendeltségi 
nyilvántartásban, mint egy hónappal 
korábban. 
A 2011. november havi adatokkal összevetve a tényadatokat, összességében 1 439 fős 
létszámtöbblet látszik megyei szinten. Szegeden 1 006 fővel (+12,8 %), 
Hódmezővásárhelyen 322 fővel (+13,9 %), Mórahalmon 164 fővel (+12,4 %), Makón 88 
fővel (+3%) volt magasabb november végén a nyilvántartott álláskeresők száma, mint egy 
évvel korábban. A kirendeltségek közül Szentes térségében 125 fővel (-6%), Kisteleken 20 
fővel szerepelnek kevesebben a regisztrációban. 
 
Álláskeresők relatív szintje 
 
A megyében nyilvántartott álláskeresők 
relatív szintje (gazdaságilag aktív népesség 
százalékában mért aránya) 2012. november 
végén 11,0 % volt, az egy hónappal korábbi 
szinttől 0,2 %-ponttal, az egy évvel 
korábbitól 0,9 %-ponttal magasabb. A 
mutató értéke a tárgyhónap végén a megye 
térségei közül továbbra is Szegeden volt a 
legalacsonyabb (9,6 %) illetve Szentesen és 
Hódmezővásárhelyen még megyei szint 
alatti, 10,0-10,2 %-os. Ebben a hónapban is 
15,7 %-kal Kistelek térségében volt a 
legmagasabb a mutató mértéke. Egy év alatt 
Mórahalmon 1,7 %-ponttal, 
Hódmezővásárhelyen 1,4 %-ponttal, 
Szegeden 1,2 %-ponttal nőtt, Szentesen 0,4 %-ponttal csökkent a ráta szintje. 
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Nemenkénti megoszlás, iskolai végzettség, pályakezdők 
 
A megyében, november hónap végén a nyilvántartásban lévő nők száma 10 953 fő, a 
férfiaké 9 519 fő volt. Egy hónap alatt a nők száma 209, a férfiaké 325 fővel emelkedett, így 
a nők aránya 53,5 %-ra mérséklődött az álláskeresők között. Egy év távlatában a férfiak 
száma 613 fővel, a nőké 826 fővel emelkedett. A térségek közül a nők aránya 
Hódmezővásárhelyen, Szentesen és Csongrádon magasabb, a nők 59-59 %-os részarányt 
képviselnek, Szegeden és Mórahalmon a nők aránya nem éri el az 50 százalékot. 
Az álláskeresők iskolai 
végzettségenkénti összetétele 
2012. októberhez képest alig 
változott. 2012. november végén, 
a megyében nyilvántartott 
álláskeresők 31 %-a, 6 399 fő 
legfeljebb 8 osztályt végzett, 29 
%-uk szakmunkás, illetve 
szakiskolai végzettségű. Az 
álláskeresők 18 %-a 
szakközépiskolát, 3,5 %-a 
technikumot végzett. A 
gimnáziumi érettségivel 
rendelkezők aránya 10,4 %-os 
(2 132 fő). Diplomával az 
álláskeresők 8,1 %-a rendelkezett, 
számuk 1 668 fő, mely 31 fővel 
alacsonyabb az előző havi adattól.  
 
Álláshelyek 
 
2012. november hónapban a megye 
kirendeltségein bejelentett új 
álláshelyek száma 945 darab volt, mely 
az előző havitól és az egy évvel 
korábbitól is 20 %-kal marad el. A 
hónap elején meglévő 859 álláshellyel 
együtt 1 804 álláshelyet tudtunk a 
hónap során felkínálni munkát kereső 
ügyfeleinknek. Az állások 61 %-a 
Szegeden került bejelentésre. Az új 
állásbejelentések 58 %-a támogatott 
foglalkoztatásra vonatkozó igény volt.  
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